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Stellenausschreibung

Das Energie-Forschungszentrum Niedersachsen (efzn) sucht zum nachstmoglichen Zeitpunkt fiir das
Forschungsprogramm , Transformation des Energiesystems Niedersachsen — eine strategische Weiter-
entwicklung der inter- und transdisziplindren niedersachsischen Energieforschungslandschaft”
(TEN.efzn)

eine:n Mitarbeiter:in (m/w/d) im Verwaltungsdienst

(Entgeltgruppe 6 TV-L)

mit 50 % der regelmaligen wochentlichen Arbeitszeit, befristet auf fiinf Jahre. Die Beschaftigung er-
folgt an der Technischen Universitat Clausthal. Im Rahmen einer Dienstvereinbarung besteht die Mog-
lichkeit zur mobilen Arbeit.

Fiir das Gelingen des Forschungsprogramms TEN.efzn ist eine versierte Bewirtschaftung und Abrech-
nung der durch das Niedersachsische Ministerium fiir Wissenschaft und Kultur (MWK) zur Verfigung
gestellten Projektmittel unabdingbar. Uber die efzn-Geschaftsstelle werden sechs neue Personalstel-
len sowie das Sachmittelbudget fiir den Bereich Transfer des TEN.efzn verwaltet. Hierfiir wird kompe-
tente Unterstiitzung gesucht.

lhre Aufgaben dabei sind:

e Sie Uberwachen die sach- und fristgerechte Verwendung der Férdermittel in enger Zusammen-
arbeit mit der Projektleitung und dem Projektkoordinator und in Kooperation mit dem Finanz-
dezernat der TU Clausthal. Hierzu z3hlen insbesondere Erstellung, Uberpriifung und Uberwa-
chung der Kostenstellenbewirtschaftung sowie der zahlenmaRigen Verwendungsnachweise
fir TEN.efzn nach Vorgaben des Zuwendungsgebers.

e Sie unterstiitzen die Projektleitung bei der Kommunikation mit dem Zuwendungsgeber bzgl.
aller zuwendungsrechtlichen Anliegen der Projektférderung, wie z.B. Zuwendungs- und Ande-
rungsbescheide, Mittelanforderungen, zahlenmaRige Verwendungsnachweise, Berichtswe-
sen.

e Sie sind verantwortlich flrr dezentrale Urlaubs- und Krankheitssachbearbeitung, Bestellwesen
und Materialverwaltung der sechs in der efzn-Geschaftsstelle angesiedelten TEN-efzn-Perso-
nalstellen.

Vorausgesetzt wird:

o Abgeschlossene Ausbildung vorzugsweise im Biiro-, Verwaltungs-, oder kaufmannischen Be-
reich oder vergleichbar.

e Gute Kenntnisse in Buchfiihrung und Buchhaltung sowie eine hohe Zahlenaffinitat

e Sicherer Umgang mit MS Office (insbesondere Excel)

e Sehr gute miindliche und schriftliche Ausdrucksfahigkeit

e Eigenstandige, zuverlassige, strukturierte und ergebnisorientierte Arbeitsweise

e Ausgepragte Kommunikations- und Teamfahigkeit
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Wiinschenswert ist:

e Berufserfahrung in den oben genannten Aufgabengebieten

Wir bieten:

e Ein offenes, hochmotiviertes Team in einem wertschatzenden, konstruktiven und inspirieren-
den Arbeitsumfeld

e Eine familienfreundliche Arbeitskultur und die Moglichkeit zu mobilem Arbeiten

e Einen konjunkturunabhdngigen Arbeitsplatz mit langfristiger Perspektive

Die TU Clausthal unterstitzt die Vereinbarkeit von Beruf und Familie durch flexible Arbeitszeitmodelle
im Rahmen der dienstlichen Méglichkeiten und ist Mitglied im Hochschulverbund ,,Familie in der Hoch-
schule”. Die Verglitung richtet sich nach dem Tarifvertrag fir den 6ffentlichen Dienst der Lander (TV-
L). Darliber hinaus bieten wir eine separate Zusatzversorgung als Betriebsrente (VBL).

Menschen mit Behinderung werden bei entsprechender Eignung mit Vorrang bericksichtigt. Gleich-
stellung mit ihren Facetten Chancengerechtigkeit, Diversitdt und Familienfreundlichkeit ist uns ein
wichtiges Anliegen. Daher freuen wir uns tber lhre Bewerbung — unabhangig von Nationalitat, ethni-
scher und sozialer Herkunft, Religion und Weltanschauung, Alter sowie sexueller Orientierung und
Identitat.

Weitere Auskiinfte erteilt der Geschaftsfiihrer des efzn, Herr Dr. Wolfgang Dietze, Tel.: 05321-3816-
8015, wolfgang.dietze@efzn.de

Haben wir lhr Interesse geweckt? Wir freuen uns darauf, Sie kennenzulernen! Bitte senden Sie lhre
aussagekraftigen Bewerbungsunterlagen bis zum 10.03.2025 per E-Mail (in einer PDF-Datei) an:
geschaeftsstelle@efzn.de

Bewerbungskosten kdnnen nicht erstattet werden. Bitte beachten Sie die Hinweise zum Datenschutz
im Bewerbungsverfahren unter https://www.tu-clausthal.de/universitaet/karriere-ausbildung/stel-
lenangebote/hinweise-zum-datenschutz-im-bewerbungsverfahren Eingereichte Bewerbungsunterla-
gen werden nach Abschluss des Auswahlverfahrens unter Einhaltung der gesetzlichen Bestimmungen
vernichtet.
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